В статью Управления входит ведение деловой переписки т другой деятельности, связанной с управлением,  а именно:
- урегулирование преддоговорных споров и контроль над исполнителем договора.

- оформление актов сверок (работа с поставщиками тепловой энергии, электроэнергии,  водоснабжения,  водопотребление, вывоз твердых бытовых отходов, заключение договоров с энергоснабжения организации)
 - заключить договор с подрядчиками (с юридическими и физическими лицами, по принятым собственниками решениям, оплата по утвержденной смете) на производство ремонтных работ общего имущества, на поставку энергоресурсов. 

- ведение налоговой отчетности 

- ведение бухгалтерского учета 

- отчетность в ИФНС

- отчетность в ПФР

- взаимодействие с надзорными организациями: Роспотребнадзор, Госпожнавдзор, Государственная жилищная инспекция.

- ведение статистической  отчетности

- диспетчерское обслуживание дома, прием передача заявок в рабочее время (в нерабочее время на основании договора с аварийной службой, оплата по договору)

-работа  с должниками путем заключения письменных соглашений о погашении задолженности, подготовка исковых заявлений, письменные или устные уведомления о задолженности.

- снятие показаний ОДПУ, ИПУ и составление отчета для передачи в ООО «ИРЦ» для дальнейшего начисления.

- составление отчета по ст. «содержание и текущий ремонт»

- составление дефектной ведомости и локальных сметных расчетов.

